
KODE ASAL NO
NO KLAS ARSIP BOKS

1 2 3 5 6 7 8
1 2 003.1 Surat Masuk 1. Upacara bendera hari kesadaran Nasional bulan Januari 2015 2015 1 berkas Asli/Copy I

2. Upacara hari kesadaran Nasional dan penerimaan praktek lapangan 
Praja IPDN Kampus Suatera Barat (2 eks)

3. Upacara Bendera Hari Kesadaran Nasional bulan Aprili 2015
4. Upacara Bendera Hari Pendidikan Nasional tahun 2015
5. Upacara Hari Kebangkitan Nasional Tahun 2015
6. Upacara Bendera Hari Lingkungan Hidup Sedunia tahun 2015
7. Peringatan Hari Kesaktian Pancasila tahun 2015
8. Peringatan Hari Pahlawan ke-70 Tahun 2015
9. Hari Ulang Tahun Dharma Wanita Persatuan Kab.Pessel ke-15 tahun 2015

2 3 003.1 1. Pawai Pembangunan HUT ke-70 Kemerdekaan RI 2015 1 berkas Asli/Copy I
2. Peringatan HUT Kemerdekaan Rike-70 tahun 2015
3. Peringatan Hari Pahlawan ke-70 Tahun 2015
4. Bantuan Hadiah Doorprize untuk Gerak Jalan Santai HUT Ri ke-70

3 11 005 Surat Masuk 1. Memperingati hari ulang tahun ke-70 kemerdekaan RI 2015 2015 1 berkas Asli/Copy I
2. Penilaian didikan subuh berprestasi  2015
3. Pencalonan H. Nasrul Abit sebagai calon wakil gubernur 
4. Rapat Paripurna Penyampaian Nota APBD 
5. Undangan Rapat Konsolidasi panitia daerah kongres XIII dan 

Seminar IPI tahun 2015 
6. Seminar IPI tahun 2015 
7. Penyelenggaraan Musabagah Tilawatil Qur'an Nasional XXXVI tingkat 

Provinsi Sumatera Barat
8. Pembukaan Bimtek SKP
9. Fraksi dan Penanda tanganan persetujuan bersama terhadap APBD 

tahun anggaran 2016
10. Memperingati sekaligus memeriahkan Hari Ulang Tahun RI ke-70 

tahun 2015 di Kab. Pessel
11. Gerak Jalan Santai
12. Mengikuti Konsultasi
13. Donor Darah Indonesia 
14. Pelepasan Keberangkatan Jamaah calon Haji Kabupaten Pessel
15. Memeriahkan Hari Olah Raga Nasional ke-32 tahun 2015
16. Rapat Persiapan Pelaksanaan tour de singkarak th 2015
17. Memperingati hari Pahlawan ke-70 tahun 2015
18. Rapat Koordinasi bidang perpustakaan dan kearsipan 
19. Pengukuhan Paskibraka 
20. Langkah-langkah strategis cara penyusunan IKO 2015
21. Pelaksanaan Road Show mobil Perpustakaan Keliling 
22. Pengiriman peserta sosialisasi UUD No. 5 tahun 2014
23. Pembahasan Rancangan Peraturan Daerah
24. Penyerahan SK baru dan SK Sekretaris Nagari 2 Eksplr

4 12 005 Surat Masuk 1. Undangan Rapat Teknis Persiapan Penyambutan PKI Praja IPDN 2015 1 berkas Asli/Copy I
2. Undangan Peletakan Batu Pertama Gedung Akademi Komunis negeri Pessel
3. Undangan Tablig Akbar
4. Undangan Bukber Bapak Bupati Pessel 
5. Undangan ceramah 
6. Undangan memperingati HRG PKK
7. Undangan Peserta
8. Undangan Gerak Jalan Sehat
9. Undangan Upacara Gelar Pasukan Kesiapsiagaan Linmas

10. Undangan Rapat Paripurna Juni
11. Undangan Rapat Paripurna Mei
12. Undangan sosialisasi wawasan kebangsaan dan Bela Negara
13. Undangan Penyelenggaraan Forum SKPD tahun 2015
14. Undangan Bimtek Analisa Jabatan dan Analisa beban kerja 
15. Undangan Rapat 
16. Undangan Lomba PHI tahun 2012
17. Undangan Upacara tanggal 22-12-15
18. Undangan bimtek Penetapan kinerja (PK) Kab. Pessel
19. Undangan Peletakan Batu Pertama Pekerjaan Pembangunan

Relokasi RSUD tipe C dr. Muhammad Zein Painan
20. Undangan pelaksanaan event wisata tour de Mandeh 2015
21. Undangan Penyambutan Duta Besar Negara Sahabat
22. Undangan Pelaksanaan Kegiatan Sertifikasi standar Kopentensi 

Kerja Nasional Indonesia
23. Lampiran Surat Undangan 
24. Undangan Persiapan Pertanggung Jawaban dan Langkah-langkah akhir tahun
25. Undangan bukber Bapak Wabub Pessel
26. Undangan rapat Festival Langkisau tahun 2015
27. Undangan Persiapan Penilaian Adipura Tahap II tahun 2015
28. Undangan Tausiah
29. Undangan Upacara Bendera Hari Kasadaran Nasional Bulan Februari 2015
30. Undangan menyemarakkan/menyambut hari Raya Idul Fitri
31. Undangan Upacara Peringatan Hari Kesaktian Pancasila tahun 2015
32. Undangan Upacara Bendera Peringatan Hari Sumpah Pemuda ke-87 tahun 2015
33. Undangan Kesepahaman dan Evaluasi Penyusunan LKD 2015
34. Undangan Rapat Evaluasi Triwulan IV TA 2015
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5 15 Surat Masuk 1. Penggunaan Produk dalam Negeri bagi aparatur sipil negara 2015 1 berkas Asli/Copy I
2. Pelaksanaan Donor Darah
3. Pelaksanaan Jam kerja selama bulan ramadhan 
4. Pengumuman Pelenangan di surat kabar 
5. Penilaian pantau adipura tahun 2015
6. Surat Edaran (2)
7. Edaran Pembentukn Pengelolaan Pengaduan Pelayanan Publik
8. Foto bersama

6 16 007 1. Intruksi dalam rangka memperingatihari ulang tahun ke-70 Kemerdekaan RI  2015 1 berkas Asli/Copy I
tahun 2015

2. Surat Pengantar
903 1. Jadwal Pembahasan APBD 2016

2. Jadwal Pembahasan dan singkronisasi perubahan APBD2015

7 17 Surat Masuk 1.  Akses Aplikasi Anjab dan ABK melakukan pengecekan dan perbaikan terhadap 2015 1 berkas Asli/Copy I
admin masing-masing SKPD (007)

2. Pembahasan Anjab dan ABK (066)
3. Undangan Gerak Jalan Santai (003.4)
4. Nilai Pesrta PL III Nindya Praja (070)
5. Update Statistik data dan daftar nama-nama PNS / CPNS Pemkab Pesisir Selatan 

yang belum registrasi dan loging/kirim ke verifikasi level 1. (073)
6. Hibah buku-buku agama (041.2)

8 19 019 Surat Masuk 1. Pisah sambut bupati pessel 2015 1 berkas Asli/Copy I
2. Undangan Pelantikan
3. Perpanjangan sertifikat keahlian pengadaan barang/jasa sesuai peraturan ke-

pala LKP RI nomor 9 tahun 2014
4. Perpanjangan sertifikat keahlian pengadaan barang/jasa 

9 47 041 Surat Keluar 1. Surat Pengantar Buku Tahunan Litbang ESDM tahun 2014 2015 1 berkas Asli/copy 5
KPAD 2. Majalah Konstitusi No. 103 edisi september 2015

3. Tanda terima majalah konstitusi No.105 edisi November 2015
4. Tanda terima majalah konstitusi No.06  edisi Februari 2015
5. Tanda terima majalah konstitusi No.102 edisi Agustus 2015
6. Tanda terima majalah konstitusi No.106 edisi Desember 2015
7. Tanda terima majalah konstitusi No.101 edisi Juli 2015
8. Tanda terima majalah konstitusi No.100 edisi Juni 2015
9. Tanda terima majalah konstitusi No.95 edisi Juni 2015

10. Tanda terima majalah konstitusi No.90 edisi Juli 2015

10 48 041.3 Surat Masuk 1. Jadwal Layanan Perpustakaan Keliling di Kabupaten Pesisir Selatan 2015 1 berkas Asli/copy 6
2. Indeks warta perundang-undangan

11 63 042 Surat Keluar 1. Rekap daftar hadir pegawai negeri sipil Kantor Perpustakaan Arsip dan Dokumen- 2015 1 berkas Asli/Copy 6
tasi Januari 2015

2. Rekap daftar hadir pegawai negeri sipil Kantor Perpustakaan Arsip dan Dokumen-
tasi Februarii 2015

12 64 042 Surat Masuk 1. Pengisian data teknis penentuan tipelogi perangkat daerah 2015 1 berkas Asli/Copy 6
2. Percepatan pelaksanaan Kegiatan Pembangunan TA 2015
3. Distribusi bahan Informasi Publik
4. Permintaan Rekomendasi APIP
5. Permintaan 2 (dua) orang Nara sumber untuk pendataan dan penataan dokumen

Arsip daerah Kab. Pessel
6. Pengiriman nama operator Asset dan operator penata usahaan dan pertanggung 

jawaban 
7. Kesepakatan hasil musrembang kecamatan yang diakomudir dalam renja SKPD 

tahun 2015 (2 eks)
8. Prakerja Pelaksanaan Pendidikan
9. Pendistribusian Pendidikan Sistem Ganda (PSG)

13 67 045 Surat Masuk 1. Ucapan terima kasih atas kerja sama 2015 1 berkas Asli/Copy 7
2 Pemilihan pustakawan berprestasi terbaik tahun 2015
3. Sk.Gubernur tentang penetapan pemenang pemilihan lembaga kearsipan Kabupa- 

ten kota terbaik ke Sumatera Barat tahun 2015
4. Permohonan pembentukan sosialisasi kelembagaan
5. Penyelamatan Arsip

14 69 048 Surat Masuk 1. Penyusunan data base informasi pelayanan publik 2015 1 berkas Asli/Copy
2. Proses pencantuman gelar pada database skipk

15 76 270.5 Surat Masuk 1. Pembuatan karangan bunga Grand Start Tos Estape 1 tahun 2015 2015 1 berkas Asli/Copy 7
2. Partisipasi pemasangan spanduk HUT Kopri ke 44 tahun 2015
3. Pemasangan Spanduk Sukses Pilkada

16 79 130.4 Surat Masuk 1. Laporan Apel gabungan kepala SKPD bulan Januari 2015 2015 1 berkas Asli/Copy 7
2. Laporan Apel gabungan kepala SKPD bulan Desember 2014
3. Rapat persiapan penyusunan LKPJ Akhir masa jabatan kepala daerah tahun 2010-

2015

85 Surat Masuk 1. Pencanangan Bakti TNI KB kesehatan Kabupaten Pesisir Selatan tahun 2015 (411) 2015 1 berkas Asli/Copy 7
2. Perpanjangan jangka pendaftaran pengisian jabatan Pimpinan Tinggi Pratama

secara terbuka (873)
3. Updating jadwal musrembang kecamatan tahun 2015 (8900
4. Program Legislasi Daerah (065)
5. Penilaian Perlombaan Nagari Berprestasi Tingkat Propinsi Tahun 2015 (414.4)

6. Penilaian Angka Kredit (867)



7. Pelaksanaan Ujian Dinas TK.I dan TK II dan ujian penyesuaian Ijazah (864)

17 87 42.1 Surat Keluar 1. Penerimaan Calon TarunaSekolah Tinggi Transprtasi Darat Pola Pembibitan 2015 1 berkas Asli/Copy 7
Tahun 2015 (2 Eks)

18 94 820 Surat Masuk 1. Keputusan Bupati Pessel tentang Mutasi Jabatan Struktural Eseloon IV di lingkungan  2015 3 eks Asli/Copy 8
Pemerintah Kabupaten Pes-Selatan 

19 105 841.8 Surat Masuk 1. Evaluasi aplikasi Timgaji dan sosialisasi  PP No.70 tahun2013 tentang JKK JKM 2015 1 berkas Asli/Copy 8
041.3 2. Jadwal Pelayanan Perpustakaan Keliling
003.2 3. Tablik Akbar 
003.2 4.  Pelaksanaan wirid Jumat
700 5. Pendataan dan Penataan Dokumen Arsip Daerah
700 6. Pencapaian hasil Korsup pencegahan KPK tahun 2014

20 106 851 Surat Masuk 1. Permintaan nama PNS yang sakit menahun 2015 1 berkas Asli/Copy 8
846 2. Seleksi gelombang II program beasiswa pusbindiklatren bappenas th 2015
950 3. Permintaan laporan keuangan SKPD tahun 2014 
940 4. Rakonsilisasi data aset tetap SKPD untuk penyusunan LKPD TA 2014
825 5. Usul kenaikan pangkat PNS periode 01 Oktober 2015 dilingkungan Pemda Kabupa-

ten Pes-Selatan
824 6. Rekomendasi pindah tugas

21 114 863 Surat Masuk 1. Rekap absen November 2014 2015 1 berkas Asli/Copy 8
2. Laporan Kepala SKPD bulan februari 2015
3. Laporan Kepala SKPD bulan Juli 2015
4. Laporan Apel Gabungan Kepala SKPD bulan Agustus 2015

22 116 873 Surat Masuk 1. Daftar Nama-nama PNS/CPNS Pesisir Selatan yang belum registrasi dan login/ 2015 1 berkas Asli/Copy 8
kirim ke verivikasi level 1

2. Perubahan Jadwal e-PUPNS dilingkungan pemerintah Kab. Pessel tahun 2015
3. Penyampaian e-PUPNS, e-Formasi dan penerapan SIMPEG tahun 2015

23 152 915.2 Surat Masuk 1. Rencana program dan kegiatan tahun 2015 2015 5 berkas Asli/Copy 10

153 910 Surat Masuk 1. Syarat-syarat permintaan lelang kepada ULP 2015 1 berkas Asli/Copy 11
061 2. Rapat Evaluasi penyususnan SOP SKPD
090 3. Efisiensi dan efektifitas perjalanan dinas keluar negeri
300 4. Ketentuan dan ketertiban umum selama bulan ramadhan
330 5. Permintaan nama personil Linmas (permanen) dari SKPD dalam rangka kesiap-

siagaan pilkada 2015
877 6. Penanda-tanganan sumpah PNS

861.1 7. Usulan Satyalencana Karya Satya tahun 2015 

24 184 973 Surat Masuk 1. Acra Penyuluhan Pengisian Form 1721.A2 Pajak Gaji Bendahara 2015 1 berkas Asli/Copy 12
2. Tunggakan Pajak Kendaraan Bermotor R2 dan R4 dari tahun 2005 s/d 2015

012 Surat Masuk 1. Seleksi Terbuka Jabatan Sekretaris KPU Propinsi Sumatera Barat 2015 1 berkas Asli/Copy 12
Seleksi TerbukaPengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di lingkungan Pemerin-
tah Kota Padang

861 Surat Keluar 1. Pengiriman Data Prestasi Olah Raga 2015 1 berkas Asli/Copy 12
060 2. Penegasan disiplin dan Penilaian Prestasi Kerja PNS

25 185 941 Surat Masuk 1. Laporan Keuangan BAZ Desember 2014 dan Januari 2015 2015 1 berkas Asli/Copy 12
2. Laporan Keuangan BAZ s/d 31 Maret 2015
3. Laporan Keuangan BAZ s/d 31 Agustus 2015

26 189 422 Surat Masuk 1. Pengumuman Seleksi Penerimaan Calon Praja IPDN tahun 2015 2015 1 berkas Asli/Copy 12
963 2. Laporan Pertanggung Jawaban Bendahara 

915.2 3. Rencana Kerja dan Anggaran Satuan KerjaPerangkat Daerah

Painan, 24 Juli 2018


