
KODE ASAL NO
NO KLAS ARSIP BOKS

1 2 3 5 6 7 8
1 6 005 Surat Masuk 1. Upacara bendera HARKITNAS ke 104 2012 1 berkas Asli/Copy I

2. Memperingati hari Sumpah Pemuda ke-84 tahun 2012
3. Upacara pemindahan Makan Pahlawan Nasional H.Ilyas Yacoub
4. Memperingati hari Ulang Tahun Proklamasi Kemerdekaan RI ke-67 tahun 2012
5. Peringatan Isra' Mijraj tahun 1433 H/2012 M
6. Pertemuan Bulanan dan Meningkatkan tali Siraturrahmi sesama anggota 

Dharma Wanita Persatuan Kab. Pessel
7. Peringatan Maulud Nabi Muhammad SAW tahun 1433 H/2012 M 
8. Pelaksanaan Musrembang KKPD Kab. Pessel tahun 2013
9. Sosialisasi

10. DPRD Kab. Pessel No. 005/255/DPRD-PS/2012 TANGGAL 11 Juli 2012
11. DPRD Kab. Pessel No. 005/254/DPRD-PS/2012 TANGGAL 6 Juli 2012
12. Upacara Bendera Hari Pendidikan Nasional 
13. Serah Terima Jabatan Ketua Pengadilan Negeri Painan
14. Memperingati hari keluarga Nasional ke-19 tahun 2012
15. Meningkatkan Pemahaman Perlindungan dan pengelolaan lingkungan hidup 

bagi satuan kerja perangkat daerah (SKPD)
16. Mempertahankan tinggi/rendahnya kecelakaan kerja bagi PNS 
17. Memperingati hari Kesaktian Pancasila 1 Oktober 2012
18. Pemutakhiran Data tidak Lanjut
19. IN Nomor 26 tahun 2002
20. Ekspos Kepala SKPD mengenai Program/Kegiatan 2012 dan 2015
21. Pelaksanaan Event Nasional
22. Rapat Paripurna Penanda Tanganan Nota APBD Tahun anggaran 2013 dan 

penyertaan modal
23. Undangan

2 7 005 Surat Masuk 1. Undangan mengikuti senam masal 2012 1 berkas Asli/Copy I
2. Undangan Peringatan HAORNAS
3. Undangan Upacara Bendera
4. Gerak Jalan
5. Undangan Pembekalan
6. Undangan RANHAM
7. Undangan Pemberitauan 
8. Undangan dalam memperingati hari kesadaran nasional

DAFTAR ARSIP IN AKTIF
TAHUN 2012

4

NO URAIAN TAHUN JUMLAH KET



3 54 042 Surat Masuk 1. Pengiriman nama operator gaji dan kp4 tahun 2012 2012 1 berkas Asli/Copy 6
2. Peringiriman data PNS untuk POKJA ULP
3. Penempatan staf dilingkungan Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kab.

Pes-Selatan
4. Pembentukan Pejabat Pengurus Barang Dilingkungan Kantor Perpustakaan, Arsip

dan Dokumentasi Kab. Pes-Selatan
5. Penunjukan Pegawai Negeri Sipil menjadi Bendahara Gaji dan pembuat daftar gaji

dilingkungan Kantor Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Kab. Pes-Selatan
6. Pembentukan Pejabat Pengurus Barang dan Penyimpan barang di lingkungan 

 Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi  Kab. Pes-Selatan
7. Penunjukan Pejabat Pelaksana Teknis (PPTK)  Kantor Perpustakaan, Arsip dan

Dokumentasi Kab. Pes-Selatan
8. Penunjukan Pegawai Negeri Sipil menjadi Penatausahaan Keuangan (PPK) diling-

kungan Kantor Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Kab. Pes-Selatan
9. Pembentukan Pejabat Pengurus Barang dan Penyimpan barang di lingkungan 

 Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi  Kab. Pes-Selatan

4 55 042 Surat Masuk 1. Surat Edaran Peraturan Pakaian Dinas Karyawan 2012 1 berkas Asli/Copy 6
2. Rekap Absen Mei 2012
3. Lomba Penulisan Karya Ilmiah Pustakawan berbasis Kajian 
4. Surat Edaran
5. Rekomendasi rakor Pusda tahun 2012
6. Pelaksanaan Pengadaan barang/jasa
7. Tindak lanjut arahan bapak Presiden RI
8. Pengiriman berkas Peremajaan data PNS
9. Nota Tugas

10. Hari Libur Nasional dan cuti bersama tahun 2013
11. Surat Edaran
12. Penyelenggaraan Upacara Pengibaran Bendera Merah Putih
13. Rekab Absen Desember 2011
14. Edaran tentang laporan hasil perjalanan dinas
15. Laporan akhir  kegiatan 
16. Laporan Apel Gabungan 
17. Pengiriman KUA-PPAS RAPBD 2013
18. Permohonan 
19. Arahan dari BPK dalam rangka pemeriksaan TA 2011
20. Penilaian dan Pemantauan kinerja Pustakawan 
21. Pengisian Struktur Organisasi 
22. Larangan Pengangkatan Tenaga Honorer/Sukarela
23. Penerapan Aplikasi TIM Gaji Daerah 
24. Permintaan Neraca dan cetak TA 2011
25. Pengiriman Data LAKIP TA 2011



26. Sosialisasi Pengisian dan Penyampaian SPT tahun 2011
27. Pembinaan terhadap PNS yang mengusulkan perceraian
28. Keputusan, Pembentukan Panitia Pelaksanaan Perlombaan Bulan Baca
29. Penyampaian Renja
30. Penilaian angka kredit fungsional pustakawan
31. Renja
32. Tindak lanjut  hasil evaluasi penyusunan analisis jabatan dan analisis 

beban kerja SKPD
33. Permintaan dan Potensi zakat pada SKPD
34. Penilaian angka kredit fungsional arsiparis

5 56 042 Surat Masuk 1. Dasaran tunjangan daerah dan ketentuan pembayaran tunjangan daerah bagi 2012 1 berkas Asli/Copy 6
Aparatur dilingkungan Pemerintah Kab. Pes- Selatan TA 2012

2. Perekaman data tenaga honorer Kategori II dilingkungan Pemerintah Kabupaten
Pes-Selatan

3. Pembentukan TIM Penyusun pembuatan analisis jabatan dan beban kerja pemerin
tah daerah Kab. Pes-Selatan

4. Surat Edaran
5. Perekaman data tenaga honorer Kategori II dilingkungan Pemerintah Kabupaten

Pes-Selatan
6. Apresiasi atas kontribusi dalam pembayaran zakat
7. Permintaan data potensi zakat pada SKPD
8. Penempatan hari kerja
9. Rekap absen maret 2012

6 65 045 Surat Masuk 1. Pengawasan Kearsipan(045) 2012 22 eks Asli/Copy 7
2. Rapat Koordinasi Pengembangan Perpustakaan Daerah (041.1)
3. Rapat Koordinasi Pengembangan Perpustakaan Daerah (041.1)
4. Penipuan (355)
5. Penilaian dan Pemantauan Kinerja Perpustakaan di Kabupaten /Kota
6. Program Kegiatan SKPD (914)
7. Kelas Pajak Pengisian SPT tahunan PPh Pekan Panutan Penyampaian SPT tahunan

PPh tahun 2011
8. Penyelenggaraan Indonesia Book Fair (IBK) (003.1)
9. Penyusunan dan Pembuatan Anjab dan ABK (066)

10. Pelaksanaan Jam Kerja bulan Suci Ramadhan
11. Pelaksanaan Musrembang RKPD tahun 2013 
12. Permintaan Usulan nama calon Nagari (466)
13. Renja SKPD tahun 2013 (414)
14 Pembentukan Pokja RANHAM (003.1)
15. Nama Pengurus dan Penyimpan barang (010)

7 66 045 Surat Masuk 1. Pemilihan Uda dan Uni Duta wisata 2012 Kab.Pessel 2012 21 eks Asli/Copy 7
2. Keputusan Bupati Pesisir Selatan No. 900/1/kpts/BPT-PS/2012



3. Peringatan hari Pahlawan ke 67 tahun 2012
4. Rekap absen april 2012
5. Penyusunan KUA dan PPAS perubahan APBDtahun 2012
6. Himbauan pemeriksaan ulang kabel/instalasi listrik Rumah Penduduk
7. Laporan Penyelenggaraan Upacara Pengibaran Bendera Merah Putih Hari Kesada-

ran Nasional tanggal 17 April 2012
8. Pengadaan Tanah TA 2013
9. Pemanggilan KIR kesehatan dan persyaratan CPNS menjadi PNS 

10. Rekap absen Februari 2012
11. Penerbitan surat rekomendasi inspektorat daerah
12. Prapembahasan RKA SKPD perubahan APBD tahun 2012
13. Keputusan Bupati Pesisir Selatan No. 130/286/kpts/BPT-PS/2012
14. Penerapan Perpres No. 70 tahun 2012 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
15. Keputusan Bupati Pesisir Selatan No.810/204/BPT-PS/2012
16. Rekap absen Januari 2012 
17. Libur Nasional dan cuti bersama tahun 2012
18. rekomendasi rakorpusda tahun 2012
19. Peringatan hari Kesaktian Pancasila tanggal 01 Oktober 2012

8 75 048 Surat Keluar 1. Surat Tugas (Fatma Hayani A.Md) 2012 1 berkas Asli/Copy 7
2. Surat Tugas (Lina Mariani SH)
3. Surat Tugas (Lina Mariani SH)

9 77 342.55 Surat Masuk 1. Standar biaya tahun 2013 2012 1 berkas Asli/Copy 7
2. Penunjang pegawai Negeri Sipil menjadi pengguna anggaran
3. Perubahan atas Perubahan Bupati Pessel

10 82 364 Surat Masuk 1. Waspada Bencana Kebakaran 2012 1 berkas Asli/Copy 7

11 83 364 Surat Masuk 1. Penyebar luaska e-KTP gratis s/d 30 April 2012 (470) 2012 1 berkas Asli/Copy 7
2. Pelayanan e-KTP mobile
3. Permohonan pengiriman peserta pelatihan sertifikat ahli pengadaan
4. Pedoman Manajemen Korespondensi tata naskah dinas dan kearsipan pemerintah
5. Permohonan peserta diklat
6. Pemanggilan peserta latihan

12 95 821 Surat Masuk 1. Usulan kenaikan pangkat PNS Lingkup Pemda Kabupaten Pesisir Selatan Periode 2012 1 berkas Asli/Copy 8
Oktober 2012

13 123 893.4 Surat Keluar 1. Pengiriman nama PNS mengikuti diklat PIM TK IV 2012 1 berkas Asli/Copy 8
2. Pengiriman nama peserta bimtek pengembangan profesi Pustakawan

3. Pemanggilan peserta diklat pengelola arsip nagari
4. Pemanggilan peserta diklat pengelola arsip nagari
5. Pengiriman data PNS yang telah menikuti diklat pada tahun 2010 s/d 2012



6. Pengiriman data eselon III yang belum mengikuti diklat kepemimpinan TK III

14 125 893.5 Surat Masuk 1. Bimtek Penyusunan dokumen Pengadaan Pengadaan Barang/Jasa (standar Bidding document) 2012 1 berkas Asli/Copy 8
903 2. Program legislasi daerah
916 3. Perubahan anggran dasar koperasi
88.3 4. Keputusan Bupati Pesisir Selatan

5. Consal XV
6. Usula PA, KPA, Bendaharawan Pengeluaran, Bendahara Pengeluaran Pembantu,

Bendahara Penerima dan Basaran UP
7. Exspose jenis penghargaan pada satuan kerja perangkat daerah
8. Penilaian angka kredit Fungsional Arsiparis

818 9. Penyampaian tentang seragam pakaian batik KORPRI
3474 10. Pengumuman tentang penerimaan calon praja Institut Pemerintahan dalam Negeri
342 11. Pemberitahuan Perbub No. 155 tahun 2011

893.4 12. Pelatihan SIRUP
702 13. Penetapan Pengurus dan Penyimpan barang milik pemerintah 
702 14. Keputusan sekda
822 15. Kenaikan Gaji PNS

821.1 16. Usul kenaikan pangkat pegawai negeri sipil lingkup pemda
893.4 17. Bimtek pengaturan pengelolaan keuangan daerah 
963 18. Laporan keuangan Baz keadaan s/d Mei 2012

003.1 19. Kegiatan lomba dalam rangka HUT DWP ke 13 
003.11 20. Kegiatan memeriahkan Peringkatan Haomos XXIX tahun 2012

010 21. Pemakaian tempat
360 22. Siaga darurat bencana alam 
864 23. Pelaksanaan ujian Dinas TK I, TK II
852 24. Ketentuan cuti bersama setelah Idul Fitri

15 142 910 Surat Keluar 1. Pengiriman Data LPPD Tahun Anggaran 2011 2012 1 berkas Asli/Copy 10
825 2. Putusa Kepala Kantor

873.4 3. Usulan Permintaan Kartu suami/Istri (Karsu/Karis)
871 4. Pengiriman Formasi PNS Daerah TA 2013

873.2 5. Usulan Permintaan Kartu Pegawai (Kapeg)
872 6. Pengiriman DUK/Bezzeting Pegawai  Negeri Sipil

342.4 7. Keputusan Kepala Kantor
342.4 8. Keputusan Kepala Kantor 
893.4 9. Pengiriman nama eselon VI yang mengikuti Pelatihan Baris Berbaris dan TUS
862.1 10. Panggilan
911 11. Pengiriman renja TA 2014
66 12. Pengiriman nama peserta anjab 

045.7 13. Pengiriman nama nagari Pembinaan Kearsipan 
466 14. Usulan namacalon  nagari untuk mendapat bantuan buku dan Sarana th 2012
090 15. Surat Tugas
914 16 Pengiriman data LPPD tahun Anggaran 2011 



16 143 910 Surat Keluar 1. Permintaan data LPPD TA 2011 2012 1 berkas Asli/Copy 10
2. Rencana Kerja dan Anggaran 2012
3. Program dan kegiatan SKPD 2012
4. Laporan Keuangan BAZ Keadaan s/d Juli 2012
5. Laporan Keuangan BAZ Keadaan s/d April 2012

17 147 915.2 Surat Masuk 1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran 2012 2012 1 berkas Asli/Copy 10
2. Tatanan Pelaksana Kebijakan (8 Aspek) Administrasi Umum 
3. Rencana Kerja dan Anggaran 
4. Dokumen Pelaksanaan Anggaran 2012 
5. Rincian Laporan Anggaran Per Program dan Kegiatan 
6. Neraca 
7. Nominatif Bazetting Pegawai Negeri Sipil
8. Laporan Realisasi Anggaran 
9. Daftar Urutan Kepangkatan (DUK)

18 148 915.2 Dinas Pengairan 1. Nominasi Sungai 2012 1 berkas Asli/Copy 10
2. Operasional dan Pemeliharaan Pengairan (OPP) dan Penenggulangan Kerusakan 

Irigasi Desa (PKID)

19 149 915.1 Surat Keluar 1. Rekomendasi untuk melanjutkan pendidikan An. Fatma Hayani 2012 1 berkas Asli/Copy 10
895.1 KPAD 2. Pengantar Izin Melanjutkan 
990 3. Pengeluaran PA dan bendahara pengeluaran tahun anggaran
873 4. Usulan Permintaan Kartu Pensiun Taspen 
042 5. Penyerahan dokumen Alat angkut bermotor dan sertifikat 

895.1 6. Rekomendasi untuk melanjutkan pendidikan An. NINING D
825.4 7. Penempatan staf dilingkungan KPAD Pessel
862.1 8. Penempatan PNS
871 9. Pemberitahuan Pemotongan Gaji
862 10. Pemberitahuan Pemotongan Gaji
862 11. Pemberitahuan Pemotongan Gaji
067 12. Penelusuran dan penambahan Khasanah layanan Arsip
901 13. Neraca Kantor 
963 14. Pengiriman laporan keuangan tahun 2014
851 15. Surat izin cuti tahunan Rosmadianismar
863 16. Penegasan disiplin dan penilaian prestasi kerja PNS
903 17. Penyampaian Rencana Pendapatan APBD tahun 2013

893.4 18. Diklat penyelenggaraan kearsipan 

851 19. Surat cuti tahunan Yuliman 
860 20. Penilaian angka kredit fungsional arsiparis

042.23 21. Kerja Sama penerbitan katalog 
820 22. Surat keterangan Mawarti Jaminor 
041 23. Pemilihan pustakawan berprestasi terbaik tahun 2012



20 150 904 Surat Masuk 1. Pembentukan Tim Penyusun Pembuatan Analisis Jabatan 2012 1 berkas Asli/Copy 10
904 2. Pedoman Pemberian dan Pertanggung Jawaban Belanja Hibah
010 3. Evaluasi pelaksanaan Input  data barang Inventaris

893.4 4. Informasi jadwal diklat
045.3 5. Worshop penyusunan JRA
913 6. Pelaksanaan input data BIMD belanja modal TA 2011 ke Program SIPKD modul aset 
902 7. Surat Edaran 
821 8. Mutasi

897.2 9. Pembentukan pelaksanaan Ujuan Dinas
042 10. Surat Edaran 
910 11. Pembahasan RKA RA PBD
871 12. Pengambilan SK PNS
821 13. Mutasi
902 14. Penulisan PLT 
401 15. Bimbingan teknis Pengelolaan Tenaga Perpustakaan Desa,Nagari
841 16. Laporan Perjalanan Dinas

841.1 17. Pemerintah Pelantikan dan Serah Terima Jabatan
921 18. Pembayaran retribusi pelayanan persampahan
810 19. Evaluasi pelaksanaan Input  data 
901 20. Alokasi Dana Desa

915.2 21. Renja
906 22. Perubahan APBD
824 23. Ketegasan pindah bagi calon PNS

473.13 24. Pengumpulan data 
005 25. Tindak lanjut musrembang
032 26. TLHP BPK RI 
090 27. Surat Perintah
042 28. Penyelesaian tindak lanjut hasil pemeriksaan
902 29. Antisipasi dampak perkembangan ekonomi global
845 30. Bantuan uang muka perumahan PNS
005 31. Pantau I Adipura  tahun 2012/2013
005 32. Persiapan penilaian adipura tahap I tahun 2012/2013
042 33. Sertifikat pengadaan
902 34. Surat Edaran 

188.31 35. Penyampaian tentang seragam pakaian seragam pakaian batik kopri 
671.51 36. Himbauan Pemeriksa ulang kabel listrik rumah penduduk 

800 37. Penerbitan surat Rekomendasi Inspektorat daerah 
800 38. Rekomendas Rakorpusda tahun 2012

21 186 963 KPAD 1. Perkembangan Pelaksanaan Program dan Kegiatan Pembangunan keadaan 2012 1 berkas Asli/Copy 12
Laporan Bulanan sampai bulan Oktober tahun 2012

2. Perkembangan Pelaksanaan Program dan Kegiatan Pembangunan Keadaan 2013 1 berkas Asli/Copy 12
sampai bulan Desember 2013

3. Perkembangan Pelaksanaan Program dan Kegiatan Pembangunan Keadaan
sampsi bulsn Mei tahun 2013 2013 1 berkas Asli/Copy 12



4. Perkembangan Pelaksanaan Program dan Kegiatan Pembangunan Keadaan
sampai bulan April 2014 2014 1 berkas Asli/Copy 12

5. Perkembangan Pelaksanaan Program dan Kegiatan Pembangunan Keadaan
sampai bulan Mei 2014 2014 1 berkas Asli/Copy 12

6. Laporan Pertanggung Jawaban Bendahara Pengeluaran (SPJ belanja fungsional) 

22 187 963 Surat Masuk 1. Laporan Keuangan BAZ s/d Desember 2012 2012 1 berkas Asli/Copy 12
2. Penegasan penyampaian laporan keuangan TA 2012

Painan, 24 Juli 2018
















